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COMUNE DI VALGUARNERA CAROPEPE

DETERMINAZIONE N° 125 DEL 13.11.2015

OGGETTO: ASSEGNAZIONE SERVIZI AL PERSONALE I° SETTORE - SERVIZIO 4 -
ANAGRAFE.

IL RESPONSABILE DEL SETTORE AA.GG.
Dott.ssa Silvana Arena

Premesso che con Decreto Sindacale n. 11 del 9.06.2015 & stato confermato alla Scrivente
Pincarico di Responsabile, con titolarita di posizione organizzative, del 1° Settore Affari Generali
fino al 31 dicembre 2015;

Considerato che, compete alla Scrivente dj provvedere alla formale individuazione e nomina dei
Responsabili di Servizio, ai sensi degli artt. art. 6 e 32 del vigente Regolamento sull’organizzazione
degli Uffici e dei Servizi, approvato con delibera di G.C. n. 135 del 3 1/08/2013;

Richiamata la propria Determina n.111 del 21.10.2015 con la quale si & proceduto, oltre che alla
conferma della nomina della dipendente Arena Aurora quale del Responsabile del Servizio 4-
Anagrafe, anche alla assegnazione al predetto servizio dei dipendenti Sigg. Accorso Brigida,
Bonanno Gaetano e Pavano Lucia. ,

Atteso che con il citato provvedimento n. 111/2015 si & onerato il Responsabile del servizio di
proporre la ripartizione dei procedimenti al personale medesimo, sulla base delle previsioni dell’
All. B al vigente Regolamento Uffici e Servizi, da sottoporre alla scrivente per la definitiva
formalizzazione. ’ -

Vista la segnalazione in tal senso della Dipendente Sig.ra Arena Aurora e ritenuto di dover
formalmente assegnare i procedimenti ai predetti dipendenti.

Visto ’art. 32 del citato Regolamento relativo all’individuazione e alle competenze da attribuire aj
Responsabili di Servizio;

Vista la deliberazione della G.C. n. 190 del 21/12/2012 con la quale & stata rideterminata la
dotazione organica; ‘

Visto I’All. B al Regolamento Uffici e Servizi, che disciplina le competenze dei settori, dei servizi
e dei procedimenti.

Visto la legge 241/1990 contenente le norme in materia di procedimento amministrativo;

Visto il D.Lgs. n.267/2000;

Visto il vigente Regolamento sull’organizzazione degli Uffici e Servizi approvato con delibera di
G.C. n. 135 del 31/08/2013;

A integrazione della propria determinazione n. 111 del del 21.10.2015,
DETERMINA
1. Destinare i sottoelencati dipendenti assegnati al Servizio 4 — Anagrafe, ai servizi e/o

procedimenti a fianco di ciascuno segnati, sotto la direzione e coordinamento della
Responsabile, Dipendente Sig.ra Arena Aurora:



® Accorso Brigida Esperto amm.vo contabile — cat. Cl: iscrizione allAIRE su
comunicazione di trascrizione atti di nascita pervenuti da Consolati stranieri; invio
telematico comunicazioni ai Consolati e aj Ministeri; variazioni AIRE per nascita,
morte, matrimonio, acquisto o perdita di cittadinanza, autentiche, servizio di sportello
per rilascio certificazioni, collaborazione con il dipendente Sig. Gaetano Bonanno per
rilascio carte di identita. ' :

¢ Bonanne Gaetano Collaboratore amm.vo — cat. B1: Procedura di rilascio delle carte di
identita fino alla rendicontazione, corrispondenza esterna, servizio di sportello per
rilascio certificazione anche con ricerche di archivio.

® Pavano Lucia Collaboratore amm.vo — cat. BI: ANPR, cambi di via, variazioni di
Stato Civile (nascita, morte e matrimoni) in forma cartacea ¢ informatica, servizio di
sportello per rilascio certificazione, collaborazione con la Responsabile del Servizio e
con la dipendente Sig.ra Accorso Brigida.

11 Responsabile del Servizio deve garantire che i predetti dipendenti assicurino la reciproca
interscambiabilita in caso di assenza o impedimento di alcuno di essi.

Rappresentare che Ie assegnazioni del personale ai diversi servizi, sono suscettibili di
modifica e/o rotazione in qualunque momento, su disposizione della scrivente, sulla base delle
esigenze di servizio che dovessero porsi.

Disporre che la ‘presente disposizione venga notificata ai dipendenti del come sopra
menzionati, al Servizio Personale, al Sindaco, al Segretario Generale e pubblicata all’Albo
Pretorio.

Si confida nella puntuale osservanza,




